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nevelés-oktatas
SZECHENYI ISTVAN BAPTISTA TECHNIKUM, SZAKKEPZO ISKOLA ES GIMNAZIUM

OSZTALYOZOVIZSGA TEMAKOROK

TANTARGY: DIGITALIS KOMMUNIKACIO ES GEPIRAS
TANITOTT SZAKIRANY: KOZSZOLGALATI TECHNIKUS 50413 18 01
TANITOTT EVFOLYAM: 11. EVFOLYAM, 1. FELEV
TANITOTT ORASZAM: 144 / EV

Gépelés, szovegformazas alapjai

Szovegbeviteli technikak kialakitasa, kiilonos tekintettel szamok, irdsjelek, adatcsoportok
hibatlan rogzitésére.

Az iratok mentésének folyamata.

Mentés nyomtatora, fajlba.

Hivatalos iratok szerkesztése

Az ligyiratok tipusai, szerkezeti elemei, részei.

A hivatalos iratban alkalmazott nyelvtani szabalyok.

A hivatalos iratok formai kdvetelményei

Osztalyozo vizsga | gyakorlati | szobeli
Idétartam 60p 10p
Arany az 60% 40%
értekelésnél

A vizsga értékelése
jeles (5) 90%-tol
Jo (4) 75%-t0l
Kozepes (3) 55%-t06l
Elégséges (2) 40%-tol
Elégtelen (1) 0-39%-ig
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